
Seit über 270 Jahren finden, veröffentlichen und vertreiben wir bei De Gruyter (sprich: [də ˈgʁɔʏ̯tɐ]) die Werke von Wissenschaftspi-
onieren. In 28 Fachbereichen von A wie Altertumswissenschaften über M wie Medizin bis hin zu W wie Wirtschaftswissenschaften.
Wir machen Publikationen, die relevant sind. Von Basel, Berlin, Boston, München, Peking, Warschau und Wien aus schaffen wir Wis-
sen in die ganze Welt. Und lernen selbst nie aus – in unserer Kultur aus mutigem Zeitgeist, charmantem Enthusiasmus und genüss-
lichem Fachwissen. Wollen Sie es wissen? Herzlich willkommen bei De Gruyter!

STUDENTISCHE AUSHILFE – GENERAL REFERENCE
(MWD)

  MUNICH  |    STAND-IN / TEMPORARY  |    SOFORT

Der Bereich General Reference betreut Bibliographien, Enzyklopädien und andere Nachschlagewerke redaktionell bis zur fertigen
Druckvorlage. In Ihrer Rolle sind Sie für die Unterstützung des General Reference Teams im Tagesgeschäft verantwortlich. Die
wöchentliche Arbeitszeit beträgt 20h/Woche. Die Stelle auf elf Monate befristet.

Ihre Aufgaben
Unterstützung des General Reference Teams
bei projektbegleitenden Tätigkeiten,
insbesondere Mitarbeit an den aktuellen
Ausgaben von „World Guide to Libraries“ und
„Müllers Großes Deutsches Ortsbuch"
Unterstützung bei Mailing-Aktionen,
Korrespondenz mit verzeichneten
Institutionen
Auswertung von Informationsquellen,
Aktualisierung des Datenbestands im
Redaktionssystem
Mitwirkung bei der Prüfung und Abnahme
von Druckvorlagen

 Ihr Profil
Student*in der Germanistik oder
vergleichbarer Studiengänge
Gute Kenntnisse der gängigen Office-
Programme
Schnelle Auffassungsgabe, ein hohes Maß an
Sorgfalt, eigeninitiatives Arbeiten,
Einsatzbereitschaft, Flexibilität
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in
Wort und Schrift, idealerweise gute
Kenntnisse in Polnisch oder Russisch

Wir bieten Ihnen
Eine spannende berufliche Herausforderung bei einem der Innovationstreiber der Verlagsbranche
Umfangreiche Benefits für ein gesundes, ausbalanciertes Leben und Arbeiten
Zeit und Raum für Neugierde, Lernen und Weiterentwicklung
Passionierte Kolleginnen und Kollegen in vielfältigen Teams

Jetzt bewerben

degruyter.com/career

Ansprechpartner: Ute Linden
Telefonnummer: +49(0)3026005200

   

https://de-gruyter.onlyfy.jobs/apply/zyek7k4nz4bodahv36j0v96v3gk5n2c
https://www.degruyter.com/dg/page/17
https://www.facebook.com/degruyter.publishers
https://www.linkedin.com/company/de-gruyter
https://twitter.com/search?q=%40degruyter_HR
https://www.xing.com/companies/walterdegruytergmbh

